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ANA BİLİM DALI GÖREV DAĞILIMI FORMU 

Fakülte Eğitim Fakültesi Bölüm Türkçe ve Sosyal Bilimler Eğitimi 

Ana Bilim Dalı Türkçe Eğitimi Akademik Yıl 2026 – 2027 

Karar Tarihi 14/09/2026 Karar Sayısı ........................................................ 

Amaç ve uygulama ilkeleri 

Bu form, ana bilim dalındaki akademik, idari, eğitim öğretim, kalite ve öğrenci hizmetlerine ilişkin görevlerin açık, dengeli  ve 

izlenebilir biçimde dağıtılması amacıyla hazırlanmıştır. 

Adil görevlendirme notu: Görev dağılımında öğretim elemanlarının uzmanlık alanları, akademik unvanları, mevcut ders ve 

danışmanlık yükleri, yürüttükleri komisyon ve koordinatörlük görevleri, önceki dönemlerde üstlendikleri görevler ile görevin 

süreklilik ve yoğunluk düzeyi birlikte dikkate alınır. Görevler mümkün olduğunca dengeli dağıtılır; aynı kişide gereksiz görev 

yığılmasından kaçınılır ve gerekli durumlarda dönüşümlü görevlendirme uygulanır. 

Yedek üye: Asıl üyenin izinli, raporlu veya görevini yerine getiremeyecek durumda olması hâlinde ilgili görevi yürütür. 

Gerektiğinde işlerin sürekliliğini sağlamak amacıyla asıl üyeye destek verir. 

Görev dağılımı 

Sıra Görev adı Asil üye Yedek üye 

1 Muafiyet ve intibak işlemlerinin yürütülmesi 
Dr. Öğr. Üyesi M. Zeliha 

STEBLER 

Prof. Dr. Lokman 

TAŞKESENLİOĞLU 

 

2 Lisans sınav programlarının hazırlanması Arş. Gör. Yasemin BAŞKAN 
Öğr. Gör. Şenol 

SANCAK 

3 Lisans ders programlarının hazırlanması Arş. Gör. Yasemin BAŞKAN Öğr. Gör. Şenol 

SANCAK 

4 
Lisans ders dağılımlarının planlanması ve 

koordinasyonu 

Prof. Dr. Müzeyyen 

ALTUNBAY 

Dr. Öğr. Üyesi Dursun 

ŞAHİN 

5 
Lisans öğretim planlarının hazırlanması ve 

güncellenmesi 

Prof. Dr. Müzeyyen 

ALTUNBAY 

Arş. Gör. Yasemin 

BAŞKAN 

6 
Ana bilim dalı web sayfasının izlenmesi ve 

güncellenmesi 
Arş. Gör. Yasemin BAŞKAN 

Dr. Öğr. Üyesi Dursun 

ŞAHİN 

7 
Dezavantajlı öğrencilere yönelik çalışmaların 

koordinasyonu 
Öğr. Gör. Şenol SANCAK 

Prof. Dr. Mehmet 

ALVER 

8 Program akreditasyonu çalışmalarının yürütülmesi 
Prof. Dr. Müzeyyen 

ALTUNBAY 

Prof. Dr. Mehmet 

ALVER 

9 Kalite güvencesi ve PUKÖ çalışmalarının yürütülmesi Prof. Dr. Mehmet ALVER 
Prof. Dr. Müzeyyen 

ALTUNBAY 

10 
Faaliyet raporlarının hazırlanması ve kanıtların 

derlenmesi 
Dr. Öğr. Üyesi Ülkü KARA 

Arş. Gör. Yasemin 

BAŞKAN 

11 
Fakülte okul iş birliği ve öğretmenlik uygulamalarının 

koordinasyonu 
Prof. Dr. Mehmet ALVER 

Dr. Öğr. Üyesi Ülkü 

KARA 

12 
Toplumsal katkı faaliyetlerinin planlanması ve 

izlenmesi 
Dr. Öğr. Üyesi Ülkü KARA 

Öğr. Gör. Şenol 

SANCAK 

13 Mezun izleme çalışmalarının yürütülmesi 
Dr. Öğr. Üyesi Dursun 

ŞAHİN 

Dr. Öğr. Üyesi M. Zeliha 

STEBLER 
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Sıra Görev adı Asil üye Yedek üye 

14 Öğrenci hareketliliği süreçlerinin koordinasyonu 
Prof. Dr. Müzeyyen 

ALTUNBAY 

Prof. Dr. Lokman 

TAŞKESENLİOĞLU 

15 Yatay geçiş başvurularının incelenmesi 
Dr. Öğr. Üyesi M. Zeliha 

STEBLER 

Prof. Dr. Lokman 

TAŞKESENLİOĞLU 

16 
Bologna bilgi sistemi ve ders bilgi paketlerinin 

güncellenmesi 

Prof. Dr. Lokman 

TAŞKESENLİOĞLU 
Dr. Öğr. Üyesi M. Zeliha 

STEBLER 

17 Yeni öğrenci oryantasyon çalışmalarının yürütülmesi 
Dr. Öğr. Üyesi Dursun 

ŞAHİN 

Dr. Öğr. Üyesi Ülkü 

KARA 

18 
Ölçme ve değerlendirme süreçlerinin izlenmesi ve 

geliştirilmesi 
Dr. Öğr. Üyesi Veli KUTAY 

Arş. Gör. Yasemin 

BAŞKAN 

19 Lisansüstü ders programlarının hazırlanması Dr. Öğr. Üyesi Veli KUTAY 
Arş. Gör. Yasemin 

BAŞKAN 

20 Lisansüstü sınav programlarının hazırlanması Dr. Öğr. Üyesi Veli KUTAY 
Arş. Gör. Yasemin 

BAŞKAN 

21 
Lisansüstü öğretim planlarının hazırlanması ve 

güncellenmesi 
Dr. Öğr. Üyesi Veli KUTAY 

Arş. Gör. Yasemin 

BAŞKAN 

Not: Ana bilim dalının yapısı ve ihtiyaçlarına göre yeni satır açılarak ilave yeni görevler eklenebilir. 

İş yükü denge kontrolü 

Nihai görevlendirme öncesinde her öğretim elemanının toplam görevi bu bölümde karşılaştırılır. 

Sıra Adı ve Soyadı 

Asil 

görev 

sayısı 

Yedek 

görev 

sayısı 

Görev yoğunluğu Açıklama 

1 Prof. Dr. Müzeyyen ALTUNBAY 4 1 Düşük / Orta / Yüksek Orta 

2 Prof. Dr. Mehmet ALVER 2 2 Düşük / Orta / Yüksek Orta 

3 Prof. Dr. Lokman TAŞKESENLİOĞLU 1 3 Düşük / Orta / Yüksek Orta 

4 Dr. Öğr. Üyesi Dursun ŞAHİN 2 2 Düşük / Orta / Yüksek Orta 

5 Dr. Öğr. Üyesi Ülkü KARA 2 2 Düşük / Orta / Yüksek Orta 

6 Dr. Öğr. Üyesi M. Zeliha STEBLER 2 2 Düşük / Orta / Yüksek Orta 

7 Dr. Öğr. Üyesi Veli KUTAY 4 - Düşük / Orta / Yüksek Orta 

8 Öğr. Gör. Şenol SANCAK  1 3 Düşük / Orta / Yüksek Orta 

9 Arş. Gör. Yasemin BAŞKAN 3 6 Düşük / Orta / Yüksek Orta 



Ana Bilim Dalı Görev Dağılımı Formu 

Görev yoğunluğu ölçütü: 

• Düşük: Yıl içinde sınırlı sayıda işlem gerektiren ve düzenli takip zorunluluğu bulunmayan görevler.  

• Orta: Belirli dönemlerde düzenli çalışma, koordinasyon ve belge hazırlama gerektiren görevler.  

• Yüksek: Yıl boyunca sürekli takip, yoğun koordinasyon, sık işlem ve kapsamlı raporlama gerektiren görevler. 

Onay 

Hazırlayan Ana Bilim Dalı Başkanı Bölüm Başkanı 

Prof. Dr. Müzeyyen ALTUNBAY 

 

İmza 

14.09.2026 

 

Prof. Dr. Müzeyyen ALTUNBAY 

 

 

İmza 

14.09.2026 

Prof. Dr. Ünsal BEKDEMİR 

 

İmza 

14.09.2026 

 


